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Sé: 383 /QD-THTQK My Léc, ngay 30 thang 10 ném 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché tao lap, quan ly, sit dung Hoc ba so
Truwong Tiéu hoc Tran Quang Khai

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC TRAN QUANG KHALI
Can cir Thong tw s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cia B Giéo
duc va Pdo tao vé Ban hanh Piéu 1é Truong tiéu hoc;
Ké hoach sé 35/KH-BGDPT ngay 15/01/2025 ciia B6 GDDT vé viéc trién
khai theec hién Hoc ba sé cdp tiéu hoc;
Céng van s6 775/SGDDT-GDTH ngay 12 thdng 9 niam 2025 vé Viéc huéng
dan nhiém vu gi&o duc tiéu hoc ndm hoc 2025-2026;
Ké hoach s6 27/KH-SGDPT ngay 19 thing 9 niam 2025 vé ké hoach chuyén
doi s6 nganh GDPT nam 2025 cia Sé Gido duc ddo tao tinh Ninh Binh;
Theo dé nghj cua cac Té trudng chuyén mén Truwong Tiéu hoc Tran Quang
Khdi,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung Hoc ba sé trong Truong Tiéu
hoc Tran Quang Khai.
Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc tir nim hoc 2025 - 2026; Quy ché duoc bo
sung, stra doi khi ¢d van d& nay sinh hoac khéng con phu hop.
Piéu 3. Ph6 Hiéu truong, To truang chuyén mon, can b, gi4o vién, nhan vién
chiu trach thuc hién Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong VH-XH,;
- Nhu biéu 3;

- Luu: VT.

Tran Thi Thay Hoa



QUY CHE
Tao lap, quan ly, sit dung Hoc ba s6 ciia Trwong Tiéu hec Tran Quang Khai
(Kém theo Quyér dinh sé 383/0P-THTQK, ngay 30/10/2025
cua Hiéu trirong trieong Tiéu hoc Tran Quang Khadi)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong &4p dung

Quy ché nay quy dinh viéc tao 1ap, quan ly, sir dung Hoc ba sé trong Hé théng
quan 1y nha nudc d6i voi truong Tiéu hoc Tran Quang Khai.

Déi tugng &p dung bao gdm: Cén bo quan ly, tb chuy&n mén, gi4o vién, nhan
vién va hoc sinh nha trudng; cac don vi cung cap dich vu Hoc ba s6 c6 di ning
luc, kinh nghiém, dugc nha truong lua chon trién khai Hoc ba sé.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Hoc ba sé hoa: La tap hop céc dix liéu co cau tric, dap tmg day du cac tiéu
chuan k§ thuat theo quy dinh cuia Bo GDDT, gom cac thdng tin vé hd so danh gia
hoc sinh dugc quy dinh trong Piéu 18 trudng tiéu hoc do Bo GDDT ban hanh, bao
gom thong tin co ban vé Ho so hoc sinh, qué trinh hoc tap, diém sd, nhan xét, danh
gia, xép loai hoc sinh.

2. Hoc ba s6: La hoc ba s6 hoa dugc gan kém theo ching thu sb cua to chirc
va cac chit ki s6 cia ca nhan.

3. Hoc ba s6 hop 1é: La Hoc ba s6 dam bao gia tri phap 1y, day du vé hinh thic
va noi dung theo quy dinh ciia Bo GDDT va Quy ché nay.

4. binh dang caa Hoc ba s6: La tiéu chuan k¥ thuat quy dinh kiéu dir liéu,
chiéu dai dix liéu cua cac truong thdng tin phuc vu truyén nhan, luu trir va hién thi
Hoc ba so.

5. Ban in thé hién Hoc ba sé: La ban in hién thi day du noi dung caa Hoc ba
s6 theo dung thé thirc quy dinh dé nguoi sir dung 6 thé in hoic xem duoc thdng
tin théng qua cac thiét bi s6 théng dung.

Pieu 3. Nguyén tic cung cap, quan ly va sit dung Hoc ba s6

1. Théng tin trong Hoc ba s6 gém: cac théng tin vé noi dung hoc ba duoc quy
dinh tai Thong tu s& 27/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ctia Bd GDPT, trong do
goém cac nhoém thong tin dugc dic ta theo tai liéu ki thuat do B6 GDDT ban hanh,
quy dinh, cu thé: Thong tin chung; qua trinh hoc tap; tong két; bang diém; danh gia
nang luc pham chat; nhan xét chung; danh séach théng tin ky; théng tin chi ky so.

2. Trién khai st dung Hoc ba s6 phai pht hop véi thuc tién, khong 1am ngung
tré cong tac van thu luu trit, quan ly chuyén mén, hanh chinh khi ap dung.



3. Viéc quan ly, st dung Hoc ba sé phai dam bao an toan, an ninh théng tin.
Thoi gian luu trit Hoc ba s6 thuc hién theo quy dinh cia B6 GDDT. Bam bao cong
khai, minh bach va nghiém cd&m moi hanh vi gian 1an trong quan ly va sir dung Hoc
ba sb.

Piéu 4. Quy dinh vé dinh dang k¥ thuat va gia tri phap Iy ciia Hoc ba sé

1. Hoc ba sb theo dinh dang XML c6 tiéu chuan k§ thuat ¢am bao mo ta day
du cac thong tin cua hoc ba, so theo doi va danh gia theo quy dinh cuia Bo GDBT
va Quy ché nay. Thé thuc va ky thuat trinh bay ban in/ban thé hién (d6i vai hd so
theo dinh dang XML) caa Hoc ba s6 theo mau quy dinh cia Bo GDDT.

2. Hoc ba sé cd gi4 tri twong dwong véi hoc ba, sb theo dbi va danh gia bang
gidy in, viét tay khi: Co day du cac thong tin theo quy dinh; dugc ky sé bai loai
chtng thu s6 cua to chire (con dau dién tir) va chit ki s6 cua ca nhan co chire ning,
nhiém vy va thim quyén theo quy dinh, cac chit ki s6 phai duoc xac thuc hop 18
trén hé théng quan 1y Hoc ba s.

3. Ban in, ban thé hién caa Hoc ba s6 ¢6 hiéu luc thuc hién cac giao dich khi:

- Kém theo ban gdc cua Hoc ba s6 ¢6 Ky so.

- Puoc Hiéu truong xac nhan bang van ban gidy noi dung ban in cia Hoc ba
$6.

4. Ban in, ban thé hién cua Hoc ba sé c6 ki sé khong c6 gi4 tri thay thé ban
dién tir goc. To chuc, c& nhan c6 thé in Hoc ba s6 dé theo dbi, luu trit.

5. Hoc ba sb da ki s hop 18 ¢6 hiéu luc thuc hién giao dich trong tét ca cac
co sO gido duc trén dia ban tinh Nam Dbinh. Cac co s¢ gido duc & cac tinh, thanh
phd khéc c6 thé &p dung Quy ché nay dé chap nhan Hoc ba sb hop 1 cta cac co s
giao duc tinh Nam Dinh.

6. Hoc ba s6 sau khi d ky s6 duoc giri vé luu trir tap trung tai Hé théng Co
so dir lieu Hoc ba s cua truong (CSDL Hoc ba s6). Hé théng cung cap duong lién
két (link) tra cttu Hoc ba sé dé phuc vu nhu cau khai thac théng tin.

Piéu 5. Cac hanh vi nghiém cam

1. Can tré trai phép cac c& nhan, t chtc cung cap, st dung Hoc ba sd; ngin
chan trai phép qua trinh truyén, giri, nhan Hoc ba sé.

2. Tryc tiép hoac gian tiép pha hoai hé thong cung cap giai phap Hoc ba sé;
can tré hoat dong cung cap va st dung dich vu Hoc ba sb.

3. Dung cac cong cu, chuong trinh hay bat ctr hinh thirc nao khac lam thay
ddi dir liéu cua Hoc ba sb di ky sd.

4. Gian lan, 1am gia, mao nhan, hoic huéng dan nguoi khac 1am gia Hoc ba
sb.

5. Str dung Hoc ba s6 khong hop 1& dé thuc hién cac giao dich.

Chwong I1
TRACH NHIEM QUAN Li VA SU DUNG HQC BA SO



Piéu 6. P6i voi nha truong

1. Thanh lap Ban quan tri Hoc ba sb, xay dung quy ché quan 1y Hoc ba s6 cua
nha trudng, phan cdng nhiém vu cu thé cho cac thanh vién; cap nhat day du thdng
tin can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va xép loai hoc tap, rén luyén caa hoc
sinh trén Hé thong quan 1y thong tin nha truong va thyuc hién ky sé dung quy dinh.

2. Quan ly tat ca céc tai khoan st dung Hé thdng quan 1y thong tin nha truong
tai khoan chit ky s6 tai nha truong, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat
tai khoan.

3. Quy dinh thoi diém khoa, mé, bao cdo Hoc ba sé cua don vi 1én CSDL Hoc
ba sb.

4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat két qua nhan xét, danh gia,
diém sé, céac thdng tin khac cua hoc sinh va ky sé vao Hé théng quan ly thdng tin
nha truong.

5. Chiu trach nhiém tao l1ap, ky sd, phat hanh va quan Iy Hoc ba sé déi véi
ting hoc sinh hoc tap tai nha truong. Khi hoc sinh chuyén trudng, thuc hién chuyén
giao quyén quan Iy Hoc ba sé6 dam bao thu tuc theo dung quy dinh.

6. Lap danh sach Hoc ba s6 can thu hoi; giri yéu cau thu hoi, kiém tra trang
thi phé duyét thu hdi Hoc ba s6 va khai tao Hoc ba mdi thay thé.

Picéu 7. Poi véi gido vién chi nhiém

1. Cap nhat danh sach va so yéu ly lich hoc sinh dau nam hoc.

2. Cap nhat thdng tin hoc sinh vang, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén trudng theo
dinh ki hang thang; hoan thanh cac noi dung trong hoc ba vao cudi mdi nam hoc.

3. Ky s6 xac nhan két qua danh gi, xép loai hoc sinh chii nhiém trén hé thong
quan 1y thong tin nha treong vao cudi nam hoc hodc xuat Hoc ba sb dé tra cho hoc
sinh khi chuyén truong (néu can).

4. Kiém tra Hoc ba s6 cua lép; gitp Hiéu truong theo ddi, ra soét thong tin
trong Hoc ba sb caa hoc sinh 16p cha nhiém.

5. Chiu trach nhiém quan ly tai khoan cé nhan trén Hé théng quan ly théng tin
nha truong va chimg thu s6 cac ca nhan dugc cap; bao céo kip thoi voi Nguoi quan
tri vé van dé su cé, 15i cap nhat hé théng hoic céc van dé kho khin khéc lién quan
dén viéc truy cap hé thong di liéu.

Picu 8. Poi voi gido vién by mon.

1. Cung cap két qua danh gia, diém so, nhan xét mén hoc, hoat dong gido duc
minh giang day trén Hé thong quan 1y thong tin nha trudng vao cudi nam hoc hozc
ban in Hoc ba s6 cua hoc sinh khi hoc sinh chuyén truong.

2. Bao mat thong tin tai khoan trén CSDL Hoc ba s6; bao céo kip thoi véi Ban
quan tri vé van dé sy cb, I18i cap nhat hé théng hoic cac van dé kho khin khac lién
quan dén viéc truy cap hé thong dix liéu; kiém tra két qua danh gia, diém sb, nhan
xet mén hoc, hoat dong gido duc minh phu trach giang day.



Piéu 9. Péi véi Hiéu trudng

1. Ky s6 xac nhan két qua danh gia cua gido vién trén Hé thong quan ly théng
tin nha tredng vao cudi nam hoc hodc ban in Hoc ba sé cua hoc sinh khi chuyén
truong.

2. Chiu trach nhiém quan ly tai khoan ca nhan trén Hé thong quan ly théng tin
nha trudng va chimg thu sé ca nhan duoc cap.

Piéu 10. Pdi véi ngudi quan tri ( phd Hiéu trudng)

1. Tiép nhan, luu trir Hoc ba s6 tir cac co s gido duc khac chuyén dén; Hoc
ba sb chuyén di theo chi dao va phé duyét cua Hiéu truong.

2. Cap nhat danh séch hoc sinh chuyén 16p, chuyén truong.

3. Chiu trach nhiém quan 1y tai khoan ca nhan trén Hé théng quan ly thong tin
nha trudng va ching thu sb cia nha truong duoc cap.

4. Khai béo chung thu s cua co so gido duc tiéu hoc; dang ky chimg thu s6
ctia nha truong; Kiém tra trang thai chung thu s6 dugc phé duyét.

5. Khai tao Hoc ba s6; kiém tra trang thai phé duyét chit Ky sé cua nha truong;
ky s6 phat hanh Hoc ba s6 ctia nha truong; xac nhan hoan thanh; giri di liéu 1én
CSDL Hoc ba sb; kiém tra lai Hoc ba sb da phat hanh.

Picu 11. Podi véi ngwoi tham gia quan tri, sir dung CSDL Hoc ba s6

Tat ca cac thanh vién tham gia st dung CSDL Hoc ba sé c6 trach nhiém bao
mat tai khoan sir dung, khdng nho nguoi khac lam thay cong viéc cua minh; bao
cao kip thoi voi Ban quan tri vé van dé su cd, 15i cap nhat hé théng hodc cac van
dé kho khan khac lién quan dén viéc truy cap hé théng dix liéu. Ngoai ra, tly theo
vai tro va trach nhiém dugc phan céng, mdi ca nhan phai thuc hién cac nhiém vu
khac theo yéu cau cta lanh dao nha truong.

Picu 12. Poi véi don vi cung cap dich vu Hoc ba so

Cung cap Hé thong thong tin quan 1y nha trudng c6 chirc nang quan ly, si
dung Hoc ba s6 cho nha truong dam bao tao 1ap Hoc ba sé dung dinh dang theo
yéu cau k¥ thuat caa Bo GDDT, dam bao két ndi dix liéu Hoc ba s6 ciia nha truong
v6i CSDL Hoc ba s6 theo dung chuan két ndi do S& GDDT quy dinh; cap nhat, bo
sung kip thoi phan mém va cac dac tinh k§ thuat theo yéu cau cua nha truong khi
c6 chi dao cua co quan quan Iy gido duc céc cap.

Chuwong 111
QUY PINH VE QUAN LI VA SU DUNG HQC BA SO

Piéu 13. Quy dinh phan cong quan ly Hoc ba s6

1. Hiéu truong chiu trach nhiém quan 1y Hoc ba s6.

2. Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap va phan cong nhiém vy Ban quan tri Hoc
ba s6, phan cong nguoi quan tri hé thong Hoc ba sé cua don vi.

3. Viéc in an, luu trit Hoc ba sé do gido vién chu nhiém va phé Hiéu trudong
thuc hién.



Piéu 14. Nhiém vu ciia ngudi quan tri hé thong (pho Hiéu truéng)

- Phan quyén cho céc ca nhan, nhom, t6, bo phan st dung Hoc ba sb; tham
muu cho Hiéu trudng dam bao cac diéu kién phuc vu hoat dong caa hé théng Hoc
ba sb.

- Quan ly va bao mat dix liéu; thuc hién khoa, mé hé théng theo yéu cau cua
Hiéu truéng va theo quy ché quan ly, st dung Hoc ba s caa S6 GDDT.

- D& nghi don vi cung cap dich vu cap nhat kip thdi cac biéu mau in 4n theo
quy ché danh gié, xép loai két qua hoc tap cta hoc sinh khi ¢ quyét dinh thay déi,
diéu chinh cua cap trén.

- Cap nhat dit liéu (gi&o vién, hoc sinh cac 16p) vao dau mdi nam hoc hoic khi
c6 sy thay doi.

- Phéi hop don vi cung cap hudng dan, hd trg gido vién, nhan vién cia nha
trudng trong viéc st dung phan mém Hoc ba sb.

Piéu 15. Tao lap va phat hanh Hoc ba s6

1. Tao l1ap Hoc ba s6

- Nguoi quan tri khai tao Hoc ba sé sau khi xac nhan hoan thanh tong két nam
hoc d6i véi hoc sinh.

- Gi4o vién cha nhiém kiém tra thdng tin Hoc ba sé dugc khoi tao. Khi cac
théng tin caa Hoc ba s6 dam bao chinh xac thi tién hanh ky sé bang chit ky sé cua
ca nhan.

- Hiéu truong nha truong thuc hién ky sé Hoc ba sé cua hoc sinh.

2. Ky s6 va phat hanh Hoc ba sé

Nguoi quan tri tién hanh ky sé phat hanh hoc ba bang chi ky s6 cua t6 chic,
x&c nhan hoan thanh Hoc ba s6 va gui dix liéu Hoc ba s6 1én CSDL Hoc ba sé dé
cap trén tiép nhan, duyét Hoc ba sé cua nha truong trén hé théng theo phan cap.

Piéu 16. Thu hoi Hoc ba sb

Sau khi guri dit liéu Hoc ba sb, néu phat hién c6 sai sot, nha truong 1ap danh
séch Hoc ba s can thu hdi va gui yéu cau thu hdi Hoc ba sé trén CSDL Hoc ba sé.
Lién hé véi cap trén kiém tra, xac nhan danh sach Hoc ba sé can thu hoi cia nha
truong, dé nghi hoac phé duyét yéu cau thu hoi trén CSDL Hoc ba s theo tham
quyén phan cap.

Piéu 17. Quy dinh vé in 4n va hru trir

Két thiic nim hoc, Gido vién cha nhiém in, phé Hiéu truéng kiém soat va luu
trir ban in Hoc ba theo 16p.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan Iy va st dung Hoc ba s6 d6i véi nha truong
trén hé thong truc tuyén, &p dung keé tir nim hoc 2025-2026.



2. Quy ché duoc diéu chinh, bb sung trong qua trinh trién khai thuc hién néu
nay sinh van d& méi hodc khdng con phu hop theo tirng nam hoc hoic ting giai

doan./.
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