CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

M5 Léc, ngay 09 thang 02 nim 2026

UBND PHUONG MY LOC
TRUONG TH TRAN QUANG KHAI

S6: 59/QP-THTQK

QUYET PINH_
VIV kién toan Ban chi dao, phu trach, trién khai ing dung CNTT,
chuyén doi so nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TRAN QUANG KHAI

Can cir Quyét dinh sé 4725/0D-BGDPT ngay 30/12/2022 ciia B6 GDPT
vé Ban hanh Bé chi sé danh gid mirc do chuyén doi sé ciia co sé gido duc phd
thong va giao duc thuong xuyén,

Ké hoach sé 19/KH-UBND ngay 31/7/2025 ciia Uy ban nhadn dén tinh Ninh
Binh vé viéc ban hanh Ké hoach Chuyén doi s6 tinh nam 2025.

Ké hoach s6 1193/KH-UBND ngay 28/8/2025 ciia UBND phwong My Lic
vé viéc Idp ké hoach chuyén déi sé phuwong My Léc ndm 2025.

Xeét nang luc doi ngil trong nha truong nam hoc 2025-2026.

QUYET PINH

Picu 1. Kién toan Ban chi dao, phu trach, trién khai tng dung CNTT,
chuyén d6i s6 cua truong Tiéu hoc Tran Quang Khai nim hoc 2025-2026 gom
cac 6ng (ba) co tén sau:

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu

1.  [Tran Thi Thay Hoa Hiéu trudng Truong ban
2. Hoang Thi Hong Khanh Ph6 Hiéu truéng Phoé truong ban
3. Pinh Thi Thu Hién Ph6 Hiéu truong Pho trudéng ban
4. [Tran Thi Na GV tin hoc Thu ki
5. Pang Van Minh GV tin hoc Pau méi PT
6. |Hoang Thi Chic Quynh TTt1,2,3 Uy vién
7. Pang Thi Bich TTt64,5 Uy vién
8. [Tran Thi Phiic TPt6 4,5 Uy vién
9. [Lé Thi Mai Lién Nhan vién Ké toan Uy vién
10. Pang Thi Thanh Thuong Nhan vién y té Uy vién




Piéu 2: Ban Chi dao thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin, chuyén doi
$b ¢6 trach nhiém xay dung ké hoach, trién khai t6i can bd, GV, NV, PHHS, HS
day du, chinh xac cac tng dung CNTT trong diéu hanh va quan 1y nha truong.

Nhiém vu cua cac thanh vién do Truéng ban phan cong.

Piéu 3. Cac dng (ba) co tén trong Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhén: HIEU TRUONG

- Nhu diéu 3;
- Luu VT.

Tran Thi Thay Hoa



PHAN CONG NHIEM VU THANH VIEN TO CHUYEN POI SO
NAM HOQC 2025-2026
(Kém theo Quyét dinh sé 59/0D-THTQK ngay 09 thang 2 ndm 2026 ciia Hiéu
trucng truong TH Tran Quang Khai)

1. Ba Tran Thi Thay Hoa, Hiéu trwéng — To truéng

- Chi dao chung, chiu trach nhiém trudc 1anh dao quan ly cép trén vé thuc
hién nhi€ém vu chuyén doi s6 cia nha truong.

- Xay dung va trién khai ké hoach thuc hién ung dung CNTT, chuyén doi sd
nam hoc 2025-2026.

- Ban hanh quyét dinh thanh lap to chuyén ddi s, phan cong nhiém vu cho
cac thanh vién.

- Trién khai c4c vin ban, hudéng dan vé nhiém vu thuc hién chuyén ddi sé va
thong ke giao duc dén toan thé can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phu huynh
hoc sinh cua truong.

- Kiém tra, danh gia két qua thuc hién nhi€ém vu theo tuan, thang, hoc ky va
nam hoc.

- Phu trach tiéu chi chuyén d6i s trong quan trj co s& gido duc.

2. Ba Hoang Thi Hong Khanh, Ba Pinh Thi Thu Hién, Phé Hi¢u truéng
- To pho

- Giap Hi€u truong trong viée trién khai nhiém vy thuc hién chuyén ddi s6
va thong ké giao duc dén can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phu huynh hoc
sinh cua truong:

- Phu trach tiéu chi chuyén dbi s trong day va hoc.

- Chi dao can b, gido vién, nhan vién thyc hién nhiém vu dugc phan cong.

- Huong dan, kiém tra, don ddc tién do thuc hién ké hoach cua cac bo phan,
ca nhan trong thyuc hién nhiém vu dugc phan cong.

- Bao céo danh gia két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong theo tuan,
thang, hoc ky va nam hoc.

- Tham muu véi T6 trudng trong viée ban hanh quy ché quan 1y va thyc hién
nhiém vu chuyén doi so trong nha trudong.

- Phy trach trang thong tin dién tur cta nha truong, bo sung hoan thién kho

hoc liéu sb ctia nha truong, quan 1y cac phan mém pho cép gido duc, quan tri
trudong hoc.

- Nghién ctru, huong dan céan bd, gido vién, nhan vién khai thac, str dung cac
phan mém trong day va hoc.

- Huéng dan céan bd, gido vién, nhan vién, GVCN cég lépvkhz}i thac, st dung
phan mém quan tri truong hoc, str dung cai dat APP chuyén doi so.

3. Ba Tran Thi Na - Thw ky, 6ng Ping Vin Minh - GV Tin hoc



- Tham muu voi Té trudng trong viéc ban hanh quy ché quan 1y va thyc hién
nhiém vu chuyén doéi s6 trong nha truong.

- Phy trach trang thong tin dién tir cua nha tmémg,qb(;) sung hoan thién kho
hoc li¢u s6 cua nha truong, quan ly cdc phan mém pho cap gido duc, quan tri
trudong hoc.

- Nghién ctru, huéng dan can bo, giz:lo Vién, nhan vién khai thac, sir dung cac
phan mém trong day va hoc, str dung phan mém quan tri truong hoc, str dung cai
dat APP chuyén doi so.

- B4o céo két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

4. Ba Hoang Thi Chiic Quynh, TT t6 1,2, 3 - Uy vién

- Tham muu voi T4 trudng trong viée ban hanh quy ché quan 1y va thuc

hién phan mém co s¢ dir li€u nganh.

- Phl.{ trach phén mém QSDL nganh, app chuy‘én déi s6, thuc hién hoan
thién, chuan hoa dur liéu, thong ké bao cao trén phan mém CSDL nganh.APP
chuyén doi so.

_ - Nghién ctru, huong dan can bo, gido vién, nhan vién khai thac, str dung céc
phan mém trong day va hoc.

- B4o céo két qua thuc hién nhiém vu duoc phan cong.

5. Ba Pang Thi Bich, TTCM t6 4,5, Ba Tran Thi Phiic - TPCM tb 4,5 -
Thanh vién i 7 o

- Huong dan giao vién, GVCN To 4,5 khai thac, sir dung phan mém quan
tri truong hoc, phan mém vnedu CSDL nganh.

-Bo sung hoan thién kho hoc liéu s6 cua nha truong, ky duyét KH bai giang
trén phan mém VNedu ciia nha trudng, pho cap.

- Thue hién cdc cong viéc khac vé CNTT khi dugc phéan cong.

- Béo cdo két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

6. Ba Lé Thi Mai Lién — K¢ toan, iy vién

_ - Huong dan can bo, gi4o vién, nhan vién, GVCN cac 16p khai thac, su dung
phan mém quan tri trudng hoc, st dung cai dat APP chuyén doi so.

Phu trach phan mém ké toan, CSVC,...

7. Ba Ding Thi Thanh Thuong — Y té:

Phu trach phan mém ké khai sirc khoe hoc sinh.

- Tham muu véi trudng ban trong viée ban hanh quy ché quan 1y va thyc
hién nhiém vu chuyén doi so trong nha truong.
- Bé4o cdo két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong.






